Fundusze Europejskie Dofinansowane przez | +*"*
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska L

REGULAMIN REKRUTACII  UCZESTNICTWA

na dziatania podnoszgce rozwoéj kompetencji kadry akademickiej w
projekcie ,, Zrownowazony Kampus SGGW — ksztatcenie na rzecz
branz kluczowych —forma wsparcia staze zagraniczne”

FERS.01.05-IP.08-0067/23

zwany dalej ,,Regulaminem”

Definicje

Uzyte w Regulaminie okre$lenia oznaczajg:

1. Projekt — Projekt ,,Zro6wnowazony Kampus SGGW — ksztalcenie na
rzecz branz kluczowych” wspoédtfinansowany z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego 2021-2027, Priorytet 1 Umiejetnosci, Dziatanie
01.05 Umiejetnosci w szkolnictwie wyzszym;

2. Strona Projektu - strona internetowa dostgpna pod adresem
https://fersl.sggw.edu.pl/, za posrednictwem ktoérej publikowane sa
informacje dotyczace Projektu.

3. Umowa o dofinansowanie projektu - dokument okres§lajacy zasady
przyznania, wykorzystania i rozliczenia §rodkow finansowych na
realizacje Projektu, zawarty migdzy podmiotem finansujacym a
Beneficjentem. Numer umowy FERS.01.05-1P.08-0067/23

4. Beneficjent — podmiot realizujgcy Projekt - Szkota Gtéwna
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie (dalej tez SGGW lub Uczelnia)
na podstawie umowy z dnia 09.02.2024 r. zawartej z Instytucja
Posredniczaca.

5. Biuro Projektu — jednostka Uczelni wspdétodpowiedzialna za prawidtowa

realizacje Projektu i funkcjonujaca pod nazwa Biuro Projektow
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Strukturalnych i Inwestycyjnych SGGW, ul. Nowoursynowska 166, bud. 2,
02-787 Warszawa.

6. Instytucja PosSredniczaca — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10
ustawy wdrozeniowej — ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze §rodkoéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz. U. 2022 poz. 1079)- Narodowe Centrum
Badan i Rozwoju (NCBR) z siedzibg przy ul. Chmielnej 69, 00-801
Warszawa, ktory na mocy porozumienia zawartego z Instytucja
Zarzadzajacg realizuje zadania w ramach Funduszy Europejskich dla
Rozwoju Spotecznego (FERS).

7. Instytucja Zarzadzajaca - instytucja, o ktéorej mowa w art. 71
rozporzadzenia ogdlnego; jest to minister wtasciwy ds. rozwoju
regionalnego z siedzibg przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa;

8. Uczestnik/Uczestniczka — nauczyciele/ki akademiccy/kie, ktore
zrealizowaty obligatoryjne formy wsparcia w Projekcie tj.: szkolenia w
celu uzyskania lub podniesienia kompetencji lub kwalifikacji z zakresu
kompetencji cyfrowych, uniwersalnego projektowania oraz rozwoju
Swiadomos$ci 1 umiej¢tnosci na rzecz zielonej transformacji oraz
prowadza dydaktyke ma modyfikowanym kierunku.

9. Kierunek objety wsparciem — to kierunek studiow modyfikowany,
ktory zostat objety dziataniami w ramach zadan realizowanych w
Projekcie. Do kierunkéw studidéw I stopnia objetych wsparciem nalezg:
Rolnictwo, Biologia, Biotechnologia (w jezyku polskim), Ogrodnictwo,
Zootechnika, Inzynieria Systemoéw Biotechnicznych, Technologia
Energii Odnawialnej, Gastronomia i Hotelarstwo, Zywienie Cztowieka i
Ocena Zywno$ci, Technologia Zywnos$ci i Zywienie Czlowieka,
Towaroznawstwo i Marketing Zywnos$ci, Food Science — Technology and

Nutrition.
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Stypendium - stypendium stazowe, ktore jest sfinansowane z Projektu
zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Stypendium wyptacone jest w
formie ryczattu i jest przeznaczone na pokrycie min. kosztow podrdzy,
pobytu, zakwaterowania Uczestnika/Uczestniczki w europejskiej Jednostce
przyjmujacej oraz odbycia stazu zgodnie z zatozonym programem. Koszty
przekraczajace wymieniong kwote Stypendium pokrywa
Uczestnik/Uczestniczka. Kwota stypendium moze zosta¢ pomniejszona o
naleznos$ci publicznoprawne, jezeli obowigzek ich poboru bedzie wynikat z
bezwzglednie obowiagzujacych przepiséw prawa majacych zastosowanie do
Stypendium wyplacanego w ramach Projektu.

Wyplata stypendium — Uczelnia zobowigzuje si¢ do wyptaty
Stazys$cie/Stazystce stypendium w wysokosci 50% przyznanej kwoty
przed rozpoczeciem stazu, a pozostatych 50% po jego odbyciu i
prawidtlowym rozliczeniu, na podstawie zawartej z
Uczestnikiem/Uczestniczka umowy. Wyptata drugiej transzy nastapi w
terminie do 30 dni od zatwierdzenia przez Koordynatora ds. stazy
dokumentow rozliczeniowych. W przypadku stwierdzenia brakow lub
nieprawidtowos$ci w dokumentach, termin wyptaty ulega wydtuzeniu do
czasu ich uzupetnienia. Wyptata nastepuje w miesigcu, w ktérym
Uczestnik/Uczestniczka zadeklarowali rozpoczecie stazu, odpowiednio:
w dniu 1. — w przypadku stazy rozpoczynajacych si¢ w okresie od 5. do
20. dnia danego miesigca, w dniu 15. — w przypadku stazy
rozpoczynajacych si¢ w okresie od 21. dnia danego miesigca do 4. dnia
miesigca nastepnego. Jesli ustalony dzien wyptaty (czyli 1. lub 15. dzien
miesigca) przypada na dzien wolny od pracy (rozumiany wedlug ustawy
z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy lub jako sobota),
to stypendium zostanie wyptacone w najblizszym nastepnym dniu

roboczym.
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Forma wsparcia — dzialanie podnoszace kompetencje
nauczyciela/nauczycielki akademickiej w Projekcie Zrownowazony Kampus
SGGW — ksztatcenie na rzecz branz kluczowych.

Staz zagraniczny lub Staz — rozumiany jako wyjazd
Uczestnika/Uczestniczki realizowany w ramach stosunku pracy do
europejskiej Jednostki Przyjmujacej na staz. Czas trwania stazu wynosi
30 dni, w tym podréz, jednak nie wigcej niz 1 dzien w kazda strong. Staz
powinien trwac¢ 30 dni bez zadnych przerw — czyli odbywac si¢ w
sposob ciagty, dzien po dniu. Oznacza to, ze w trakcie jego realizacji
nie przewiduje si¢ przerw.

Jednostka przyjmujaca — naukowo dydaktyczna europejska jednostka
przyjmujaca na staz z ktorg Uczestnik/Uczestniczka nawigzal/ta wspotprace
w celu odbycia stazu zagranicznego, dalej zwana europejska Jednostka
przyjmujaca. Staz powinien by¢ realizowany w instytucji dziatajacej na
terenie jednego z krajow europejskich tj. powinna by¢ zlokalizowana na
terytorium Europy. Oznacza to, ze jej siedziba oraz miejsce odbywania
stazu muszg znajdowac si¢ w granicach geograficznych kontynentu
europejskiego.

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

§ 1 Postanowienia ogolne

1.

Celem Projektu jest dostosowanie oferty dydaktycznej Szkoty Gtéwnej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie do potrzeb branzy rolnej,

spozywczej 1 energetyki odnawialnej, zielonej i cyfrowej transformacji
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poprzez dziatania, ktore stuza upraktycznieniu, uatrakcyjnieniu i

ubranzowieniu ksztalcenia.

2. W ramach Projektu przewidziano nast¢pujace formy wsparcia dla kadry
akademickiej bioragcej udzial w Projekcie:

a) obligatoryjne dla kazdego Uczestnika/Uczestniczki w formie szkolen
tj.: Zadanie 1 — Rozwdj kompetencji obligatoryjnych kadry
zaangazowanej w realizacj¢ procesu ksztatcenia na 12- stu
modyfikowanych kierunkach studiéw poprzez organizacj¢ szkolen z
zakresu kompetencji cyfrowych, uniwersalnego projektowania oraz
rozwoju $wiadomos$ci i umiej¢tnosci na rzecz zielonej transformacji;

b) fakultatywne dla Uczestnika/Uczestniczki (po zrealizowaniu
obligatoryjnych form wsparcia, wskazanych w lit. a) - Zadanie 2 —
Rozwo6j kompetencji dodatkowych kadry zaangazowanej w realizacje¢
procesu ksztatcenia na 12-stu modyfikowanych kierunkach studiow
poprzez organizacj¢ stazy z zakresu przedsigbiorczosci i
komercjalizacji efektow badan naukowych, umiejetnosci
interpersonalnych, rozwijania kompetencji merytorycznych oraz
nowoczesnych metod dydaktycznych w europejskiej Jednostce
przyjmujacej. Formy wsparcia, o ktorych mowa w ust. 4, skierowane sg
do nauczycieli 1 nauczycielek akademickich wspierajacych lub
realizujgcych ksztatcenie na Kierunkach studiow objgetym wsparciem.

3. Projekt realizowany jest w okresie od 01.04.2024 r. do 31.12.2029 r.

4. Regulamin okresla zasady naboru i udziatu Uczestnikow/Uczestniczek w
stazach zagranicznych - Zadanie 2 — Rozw6j kompetencji dodatkowych
kadry zaangazowanej w realizacje¢ procesu ksztatcenia na 12-stu
modyfikowanych kierunkach poprzez organizacj¢ Stazy.

5. Projekt przewiduje wsparcie dla 16 nauczycieli i nauczycielek

akademickich z Kierunkéw studiow objetych wsparciem.
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§ 2 Rekrutacja Uczestnikéw/Uczestniczek

l.

Nabor kandydatow/kandydatek do udziatu w Projekcie odbywa si¢
zgodnie z harmonogramem opublikowanym na Stronie Projektu, do
wyczerpania puli miejsc, nie pdzniej niz w terminie do 30.06.2029 r.
Nabor ma charakter otwarty, jawny, przejrzysty 1 odbywa si¢ z
poszanowaniem zasad réwnosci szans 1 niedyskryminacji, w tym

z zapewnieniem zgodnos$ci dziatan z Konwencja o prawach oséb z
niepelnosprawnos$ciami (KPON) oraz Karta Praw Podstawowych Unii

Europejskiej (KPP).

. Informacje o naborze kandydatow/kandydatek do udziatu w Projekcie,

terminach oraz wymaganych dokumentach zostana opublikowane na:
Stronie Projektu, social mediach Beneficjenta i w formie plakatu na
tablicach informacyjnych rozmieszczonych w budynkach dydaktycznych
SGGW, w ktorych realizowane sg zaje¢cia na Kierunkach studiow

objetych wsparciem.

. Dokumenty aplikacyjne dla oséb zainteresowanych udziatem w

Projekcie dostepne bgda na Stronie Projektu i w formie papierowej w

Biurze Projektow.

. Dokumenty aplikacyjne zostang przygotowane w sposéb dostepny

zgodnie ze standardem WCAG i udostgpnione

w wersji papierowej i elektronicznej.

. Formularze rekrutacyjne dla kandydatow/kandydatek chcacych wzigé

udziat w Projekcie bedg zawiera¢ co najmniej jedno pytanie o specjalne
potrzeby wynikajgce z niepetnosprawnos$ci lub szczegdlnych potrzeb

kandydata/kandydatki.

. Osoby zainteresowane wzigciem udziatu w Stazu, zobowigzane bg¢da

ztozy¢ w terminach wskazanych zgodnie z ust. 2:
a) deklaracja uczestnictwa w stazu — wzdér dokumentu stanowi zalacznik

nr 1 do Regulaminu;
6
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b) klauzula informacyjna IP 1 IZ — wzory dokumentéw stanowig
zalaczniki nr 2 1 3 do Regulaminu;

c) zgoda bezposredniego Przelozonego — wzor dokumentu stanowi
zatacznik nr 4 do Regulaminu;

d) test samooceny kompetencji pre-test — wzor dokumentu stanowi
zalacznik nr 5 do Regulaminu;

e) zaswiadczenie wystawione przez Biuro Kadr i Ptac potwierdzajace
zatrudnienie/forme¢ wspodipracy z Beneficjentem;

f) wniosek o przyznanie stypendium — wzor dokumentu stanowi
zalacznik nr 6 do Regulaminu;

g) zgoda instytucji przyjmujacej z informacja o dacie realizacji Stazu w
jezyku angielskim — podpisana przez osob¢ przyjmujacag na Staz
zagraniczny w europejskiej Jednostce przyjmujgcej lub wydrukowana
wiadomo$¢ mailowa, w ktdrej opiekun z europejskiej Jednostki
przyjmujacej zgadza si¢ na przyjecie na Staz;

h) plan wyjazdu zagranicznego zaakceptowany przez bezposredniego
przetozonego, kierownika gtéwnej jednostki organizacyjnej SGGW —
wz6r dokumentu stanowi zatacznik nr 7 do Regulaminu;

1) informacj¢ o zagranicznej jednostce goszczacej — wzor dokumentu
stanowi zatgcznik nr 8 do Regulaminu.

7. Weryfikacji dokumentow aplikacyjnych, o ktorych mowa w ust. 6
dokonuja pracownicy Biura Projektu.

8. Dokumenty aplikacyjne, ktore zostang ztozone po terminie nie bgda
rozpatrywane. W przypadku dokumentéw niekompletnych Biuro
Projektow poinformuje elektronicznie Uczestnika/Uczestniczke o
brakach w dokumentacji, wskazujac termin ich uzupetnienia oraz
miejsce zlozenia brakujacych dokumentow.

9. O przyjeciu kandydata/kandydatki do udziatu w Stazu decyduje:
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spelnienie przez kandydata/kandydatki kryteriow rekrutacyjnych:
formalnych i kryteriow premiujacych okreslonych w ust. 10 i ust. 11;

w przypadku duzej liczby kandydatéw/kandydatek, ktérzy uzyskali taka
samg liczb¢ punktéw wedtug kryteriéw formalnych i premiujacych —
decyduje kolejnos¢ zgtoszen (data i godzina wptywu kompletnego
zgloszenia).

Kryteria naboru formalne:

zatrudnienie na podstawie stosunku pracy w SGGW w dacie
aplikowania 1 w czasie trwania Stazu zagranicznego;

dostarczenie do Biura Projektu wszystkich wymaganych dokumentow
aplikacyjnych wymienionych w ust. 6.;

zrealizowanie obligatoryjnych form wsparcia w Projekcie, tj. szkolen
majacych na celu uzyskanie lub podniesienie kompetencji lub
kwalifikacji w zakresie kompetencji cyfrowych, uniwersalnego
projektowania oraz rozwoju §wiadomosci i umiejetnosci na rzecz
zielonej transformacji, co podlega potwierdzeniu lista
Uczestnikow/Uczestniczek w formie pisemnej przez koordynatora ds.
szkolen we wspotpracy z koordynatorem ds. stazy.

Kryteria rekrutacyjne premiujace:

udziat nauczyciela akademickiego/nauczycielki akademickiej w
przygotowaniu zmodyfikowanych programéw ksztatcenia i/lub
prowadzeniu zaj¢¢ dydaktycznych z przedmiotu, ktory zostat

zmodyfikowany (+ 1 punkt);

ocena europejskiej Jednostki Przyjmujacej (punkty za ocene

europejskiej Jednostki Przyjmujgcej sumujq sig):
1) Miejsce w rankingu Academic Ranking of World Universities:
e 1-200- 15 pkt;

e 201 -300- 14 pkt;
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e 301 -400 - 13 pkt;
e 401 — 500 - 12 pkt;
e >501 - 11 pkt;

2) w przypadku Europejskiej Jednostki przyjmujacej spoza Academic
Ranking of World Universities — 7 pkt;

c¢) dodatkowo do podanych wyzej punktéw wprowadza si¢ nastgpujaca

punktacje:

e jesli Europejska Jednostka Przyjmujaca znajduje si¢ w sojuszu

UNIgreen — +5 pkt;

e jesli Europejska Jednostka Przyjmujaca nalezy do sieci ELLS —
+5 pkt;

e jesli Europejska Jednostka Przyjmujaca nalezy do konsorcjum

EBU - +3 pkt;

e jesli Europejska Jednostka Przyjmujaca ma udokumentowang
wspolprace z SGGW na podstawie umow bilateralnych (lista
uczelni na stronie:

https://www.sggw.edu.pl/wspolpraca/wspolpraca-

miedzynarodowa/umowy-miedzynarodowe-wykaz/lista-uczelni-

partnerskich/ — + 3 pkt;

12. Informacje¢ o zakwalifikowaniu do udzialu w stazu zagranicznym
nauczyciel akademicki/nauczycielka akademicka otrzyma droga
elektroniczng (e-mail) i/lub telefoniczng lub zgodng ze zgtoszong
potrzebg specjalng w formularzu wraz z informacjg o terminie
dostarczenia: podpisanego oSwiadczenia o nieuczestniczeniu w innym

projekcie finansowanym z FERS EFS+ (wzdér dokumentu stanowi
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Fundusze Europejskie Dofinansowane przez

dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska ‘: }

zalacznik nr 17 do Regulaminu) oraz podpisanej umowy o staz (wzor
dokumentu stanowi zalagcznik nr 10 do Regulaminu).

13. W przypadku, gdy liczba kandydatéw/kandydatek chcacych wziagé
udziat w stazach z jednakowymi kryteriami przewyzszy dostepng liczbe
miejsc decyduje kolejnos¢ zgloszen (data i godzina wptywu
kompletnego zgloszenia).

14. Dla kandydatéow/kandydatek chcacych wziaé udzial w stazach, a
ktorym nie udato si¢ zakwalifikowaé na staz w pierwszym terminie,
zostanie stworzona lista rezerwowa zgodnie z postanowieniami ust. 10 1
11.

15. W przypadku rezygnacji Uczestnika/Uczestniczki lub w wyniku
zdarzen losowych wykluczajgacych, uniemozlwiajacych jego/jej udziat w
stazu, do uczestnictwa bgdag kierowane osoby z listy rezerwowej, ktora
prowadzi koordynator ds. stazy.

16. Projekt realizowany jest zgodnie z wytycznymi dotyczacymi
realizacji zasad rownos$ciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027 oraz uwzglednia zasady zrownowazonego rozwoju pod

adresem Wytyczne dotyczace realizacji zasad rownos$ciowych w ramach

funduszy unijnych na lata 2021-2027.

17. Procedure¢ rekrutacji przeprowadza koordynator ds. stazy.
Zatwierdzenie wyboru dokonuje kierownik projektu lub zastgpca
kierownika projektu. Wszystkie czynnos$ci zwigzane z
przeprowadzeniem i zatwierdzeniem wyboru sg dokumentowane w
protokole.

18. Osoby zaangazowane w proces rekrutacji i realizacji stazy sg
zobowigzane do zachowania bezstronnos$ci i unikania konfliktu
intereséw, zgodnie z art. 61 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE, Euratom) 2018/1046. W przypadku wystapienia konfliktu

interesOw osoba ta podlega wytaczeniu z udzialu w danym procesie.
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https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/Strony/o-funduszach/Fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/Wytyczne/Wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/Strony/o-funduszach/Fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/Wytyczne/Wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027

Fundusze Europejskie

E Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego

Unie Europejska

§ 3 Prawa i obowigzki Uczestnikow/Uczestniczek

1. Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowigzany jest do:

a) przestrzegania Regulaminu;

b) podpisania umowy udziatu w Projekcie 1 dostarczenie wymaganych
zatgcznikow wymienionych w § 2 ust. 6;

c) posiadania we wltasnym zakresie co najmniej podstawowego
ubezpieczenia zdrowotnego uwzgledniajacego w szczegdlnosci
ubezpieczenie kosztow leczenia i transportu do szpitala, obejmujacego
pobyt w europejskiej Jednostce przyjmujacej oraz podr6z do niego i
podroz powrotnag do Polski NNW i OC. Kopie optaconych polis nalezy
przedstawi¢ w Biurze Projektu wraz z kopig wniosku wyjazdowego
przed planowang datag wyjazdu zgodnie z terminami wymienionymi w
zatgczniku nr 18 do Regulaminu;

d) zawarcia przed wyjazdem z uczelnig goszczaca umowe (tzw.
,2Agreement”), w przypadku gdy SGGW nie ma zawartej z tg uczelnia
umowy o wspolpracy (tzw. "Memorandum of Understanding”). Wzor
umowy (tzw. ,,Agreement”) stanowi zatagcznik nr 9 do Regulaminu.
Aktualny wykaz umow o wspolpracy (tzw. "Memorandum of
Understanding”), ktore zawarto SGGW z partnerskimi podmiotami
znajduje si¢ na stronie internetowej pod adresem:
https://www.sggw.edu.pl/wspolpraca/wspolpraca-
miedzynarodowa/umowy-miedzynarodowe-wykaz/lista-uczelni-
partnerskich/;

e) Uczestnik/Uczestniczka przed wyjazdem ma obowiazek wypetni¢ i
dostarczy¢ podpisany wniosek wyjazdowy do Biura Wspotpracy
Mig¢dzynarodowej (BWM) zgodny z Zarzadzeniem Nr 161 Rektora
Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z dnia 23
grudnia 2024 r. zmieniajace Zarzadzenie Nr 4/2007 Rektora Szkoty
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Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z dnia 1 lutego 2007
r., podpisany przez bezposredniego przelozonego, dysponenta §rodkow,
kierownika gtéwnej jednostki organizacyjnej SGGW. Wz6r wniosku
znajduje si¢ na stronie internetowej pod adresem:
https://www.sggw.edu.pl/wspolpraca/wspolpraca-
miedzynarodowa/delegacje-zagraniczne/;

biezacego informowania zast¢pce kierownika ds. monitoringu Projektu
oraz koordynatora ds. stazy o wszystkich zdarzeniach mogacych
zakloci¢ dalszy udzial w stazu; Kontakt dostepny na Stronie Projektu
pod adresem: https://fersl.sggw.edu.pl/zespol-projektowy/;
niezwlocznego informowania o wszelkich zmianach danych tj. zmiana
nazwiska, adresu email, numeru telefonu wskazanych w dokumentacji
rekrutacyjnej;

przekazania w terminie do 4 tygodni od zakoficzenia udzialu w stazu
informacji dotyczacej jego/jej sytuacji na rynku pracy na wzorze
stanowigcym zatacznik nr 15 do Regulaminu;

zaleca si¢, aby przed wyjazdem na staz zagraniczny
Uczestnik/Uczestniczka samodzielnie zarejestrowat swoja podréz w
serwisie Odyseusz prowadzonym przez Ministerstwo Spraw

Zagranicznych.

2. Uczestnik/Uczestniczka po powrocie ze Stazu w terminie do 5 dni, ma

obowiazek rozliczy¢ si¢ ze stazu poprzez ztozenie pisemnie w Biurze

Projektu:

a)

testu samooceny kompetencji — post-test— wzor dokumentu stanowi

zatagcznik nr 11 do Regulaminu;

b) rekomendacji dla polityki jakos$ci ksztatcenia w SGGW na

12
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c) potwierdzenia pobytu — oryginat - wzoér stanowi zatacznik nr 13 do
Regulaminu;

d) sprawozdania z realizacji wyjazdu za granicg - wzor stanowi zalacznik
nr 14 do Regulaminu.

3.Uczestnik/Uczestniczka moze zrezygnowac z udziatu w stazu tylko w
uzasadnionych przypadkach tj. w przypadku wystapienia sity wyzszej,
zdarzen losowych — zdarzenia niemozliwego do przewidzenia, ktére nie
bylo znane Uczestnikowi/Uczestniczce w dacie rozpoczecia udziatu w
stazu, a uniemozliwiajagce mu dalszy udziat w stazu.

4.Rezygnacja Uczestnika/Uczestniczki z udziatu w stazu wymaga ztozenia
dokumentu sporzadzonego w formie pisemnej, na wzorze stanowigcym
zatgcznik nr 16 do Regulaminu.

5.Uczestnik/Uczestniczka moze zosta¢ skreslony/a z listy uczestnikow
Projektu w przypadku razacego naruszenia przepisow Regulaminu lub
niewywigzywania si¢ z obowigzkéw Uczestnika/Uczestniczki, wskazanych
w ust. 1.

6.W przypadku skreslenia z listy Uczestnikéw/Uczestniczek lub rezygnacji,
Beneficjent moze ubiegaé si¢ o zwrot kosztow poniesionych w zwiagzku z
wyjazdem na staz zagraniczny, jednak catkowita kwota zwrotu nie bedzie
wyzsza niz kwota przyznanego Stypendium.

7.W przypadku gdy Uczestnik/Uczestniczka skrocita dlugo$s¢ obywania stazu
(uzasadnionych przypadkach tj. w przypadku wystapienia silty wyzszej,
zdarzen losowych — zdarzenia niemozliwego do przewidzenia, ktére nie
bylo znane Uczestnikowi/Uczestniczce w dacie rozpoczecia udziatu w
stazu, a uniemozliwiajgce mu/jej dalszy udziat w stazu zagranicznym) i nie
uzyskat/uzyskata zaktadanych w efektow, kwota Stypendium ulega
proporcjonalnemu zmniejszeniu, tj. kwota wyptaconego Stypendium
podzielona zostaje przez liczb¢ dni zaktadanego Stazu i pomnozona przez

pozostate do obycia dni.
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8.Uczestnik/Uczestniczka zobowiazuje si¢ do niezwlocznego zwrotu na rzecz
Uczelni wyptaconego Stypendium w petnej wysokos$ci oraz innych
poniesionych przez Uczelni¢ kosztow zwiagzanych z organizacja odbywania
stazu w przypadku samowolnego, nieuzasadnionego skrocenia stazu lub
nieodbycia stazu.

9.Zorganizowanie formalno§ci zwigzanych z miejscem zamieszkania w
panstwie europejskiej Jednostki przyjmujacej podczas odbywania stazu
zagranicznego lezg po stronie Uczestnika/Uczestniczki.

10.Wszelkie formalno$ci zwigzane z przejazdem do miejsca odbywania stazu
(wyjazd, powrot) pozostaja po stronie Uczestnika/Uczestniczki.

11.Uczestnik w trakcie wyjazdu stazowego nie traci prawa do wynagrodzenia

ze stosunku pracy.

§4 Prawa i obowigzki Beneficjenta

1. Beneficjent zobowigzany jest do:

a) prowadzenia procesu naboru do stazy w sposob jawny,
niedyskryminujacy, zgodny
z polityka rownos$ciowa;

b) zapewnienia réwnego dostepu do wsparcia dla wszystkich osob
zainteresowanych spetniajacych kryteria formalne i premiujace do
wsparcia;

c) przestrzegania zasad rownos$ci szans kobiet i m¢zczyzn oraz stosowania
rownosciowego jezyka;

d) dziatajac na podstawie art. 4 ust. 3 w zw. z ust. 4 ustawy o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, zagwarantowania
warunkow stuzacych zapewnieniu dostepnosci osobom, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dost¢gpnosci osobom ze

szczegdlnymi potrzebami;
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wyptaty przyznanego stypendium w kwocie okreslonej w umowie, po
spetnieniu wszystkich formalnos$ci zwigzanych z rozliczeniem stazu,;
wsparcie finansowe otrzymane przez Uczestnika/Uczestniczke
przeznaczone jest na pokrycie catosci kosztow zwigzanych z wyjazdem
1 pobytem w europejskiej Jednostce przyjmujacej na staz. SGGW nie
przyznaje innego, dodatkowego wsparcia finansowego ze Srodkow
macierzystej jednostki SGGW w celu zrealizowania zagranicznego

stazu.

2. Beneficjent zastrzega sobie prawo do:

a)
b)

c)

d)

odwotywania lub zmiany termindéw realizacji form wsparcia;
monitorowania postepu Uczestnikéw/Uczestniczek biorgcych udziat w
poszczegdlnych formach wsparcia;

wymagania ztozenia dodatkowych dokumentéw i oswiadczen
zwigzanych z udziatem w Projekcie;

w terminie do 4 tygodni od zakonczenia udziatu w Projekcie wymagania
ztozenia przez Uczestnika/Uczestniczke informacji dotyczacej jego/jej
statusu na rynku pracy, w szczegolnosci informacji na temat udziatu w
ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskaniu kwalifikacji lub nabyciu
kompetencji;

przetwarzania danych osobowych uczestnikow/uczestniczek zgodnie z

obowigzujacymi przepisami o ochronie danych osobowych.

§5 Ochrona danych osobowych

I.

Administratorem danych osobowych jest Beneficjent, tj. Szkota Gtéwna
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z siedzibg przy ulicy

Nowoursynowskiej 166, 02-787 Warszawa.

Kontakt z Beneficjentem:
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a. adres korespondencyjny: Szkota Gtéwna Gospodarstwa

Wiejskiego w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166 02-787 Warszawa,
b. telefon: + 48 22 59 310 00.

2. Beneficjent jest odpowiedzialny za bezpieczenstwo przekazanych

danych osobowych oraz przetwarzanie ich zgodnie z przepisami prawa.
3. Dane osobowe b¢da przetwarzane w nastepujacych celach:

a. umozliwienie wzigcia udzialu w rekrutacji do Projektu (podstawa

prawna: art. 6 ust.1 lit. a RODO);

b. umozliwienie uczestnictwa w Projekcie, w tym jego rozliczenia
(podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO -
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z
24 czerwca 2021 r. ustanawiajacego wspodlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spo6jnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczenstwa Wewngtrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej,
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2021/1057 z
dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace Europejski Fundusz Spoteczny
Plus (EFS+) oraz uchylajace rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz.
Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 21, z p6zn. zm.), ustawa z dnia 28
kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze §rodkow
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczegolnosci
art. 87-93, ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania
administracyjnego, ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych);
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c. dochodzenie lub obrona przed ewentualnymi roszczeniami,
zwigzanymi z wzi¢ciem udziatu w rekrutacji do udziatu w Projekcie lub
zwigzanymi z udziatem w Projekcie lub tez w zwiazku z potrzeba
wykazania okreslonych faktow majacych w tym zakresie istotne
znaczenie dla Beneficjenta (art. 6 ust. 1 lit. f RODO - prawnie

uzasadniony interes);

4. Podanie danych osobowych jest obowiazkowe, za$ ich niepodanie moze
stanowi¢ odmowg¢ mozliwos$ci wziecia udzialu w naborze do udziatu w

Projekcie 1 udzialu w Projekcie.

5. Dane osobowe nie beda wykorzystywane dla podejmowania decyzji
opartych wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu danych

osobowych, w tym profilowania w rozumieniu art. 22 RODO.

6. Beneficjent bgdzie wykorzystywal dane osobowe przez okres niezbedny
do realizacji opisanych powyzej celow. W zaleznos$ci od podstawy

prawnej bedzie to odpowiednio:

a. okres naboru do udziatu w Projekcie, a nastepnie okres udziatu w
Projekcie;

b. okres wynikajacy z przepisOw prawa;

c. okres przedawnienia roszczen;

d. okres do momentu ewentualnego ztozenia skutecznego sprzeciwu.

7. Kazdej osobie przystuguje prawo ztozenia do Beneficjenta wniosku o:
dostep do danych osobowych (informacj¢ o przetwarzanych danych
osobowych oraz kopi¢ danych), sprostowanie danych (gdy sg one
nieprawidtowe), przeniesienie danych
(w przypadkach okreslonych w RODO), wycofanie zgody na
przetwarzanie danych osobowych, usunigcie lub ograniczenie

przetwarzania danych osobowych - na zasadach okreslonych w RODO.
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8. Niezaleznie od praw wymienionych wyzej kazdej osobie przystuguje
réwniez prawo do wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu wobec
przetwarzania danych, je§li podstawa prawng wykorzystywania danych

jest prawnie uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

9. Kazdej osobie przystuguje takze prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uwaza, ze przetwarzanie

danych osobowych narusza przepisy prawa.

10. Kazdej osobie przystuguje prawo do wycofania zgody na
przetwarzanie danych osobowych. Wycofanie zgody moze odby¢ si¢
przez kontakt z Beneficjentem za posrednictwem wskazanych powyzej
danych kontaktowych. W przypadku skorzystania z uprawnienia
Beneficjent zaprzestanie przetwarzania danych objetych wycofang
zgoda. Wycofanie zgody nie ma wplywu na zgodnos$¢ z prawem

wykorzystania danych w okresie, kiedy zgoda obowigzywata.

11. Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczenstwa danych,
Beneficjent moze przekaza¢ dane osobowe (opréocz osobom
upowaznionym przez Beneficjenta) innym podmiotom, w tym:
podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania zgodnie z przepisami
prawa, podmiotom przetwarzajagcym je w imieniu Beneficjenta (np.
dostawcom ustug technicznych 1 podmiotom §wiadczacym ustugi
doradcze) oraz innym administratorom (np. kancelariom notarialnym

lub prawnym).

12. Beneficjent wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (dalej: IOD),
z ktérym mozna skontaktowac si¢ w sprawach zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw
przystugujacych podmiotom danych zgodnie

z przepisami o ochronie danych osobowych za posrednictwem:
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a. adresu korespondencyjnego Beneficjenta: Szkota Glowna
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie, ul. Nowoursynowska 166

02-787 Warszawa,
b. adresu e-mail IOD: iod@sggw.edu.pl.

13. Z powodu korzystania przez Beneficjenta z ustug firmy
Microsoft, dane osobowe moga by¢ przekazywane poza Europejski
Obszar Gospodarczy (EOG) m. in. do USA. Firma Microsoft zapewnia
gwarancje wynikajace z przestrzegania rozdzialu 5 RODO oraz zostata
zobowigzana do przestrzegania ochrony danych osobowych na
podstawie standardowych klauzul umownych zawartych z
Beneficjentem. Wigcej aktualnych informacji mozna znalez¢ pod

adresem: https://privacy.microsoft.com/pl-pl/privacystatement.

§6 Postanowienia koncowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania. Regulamin
obowigzuje przez caty okres trwania Projektu.

2. Sprawy nieuregulowane Regulaminem rozstrzygane sg przez kierownika
Projektu, a wydane decyzje nie powodujg konieczno$ci zmiany
Regulaminu.

3. Sygnaly, zgtoszenia lub skargi dotyczace wystapienia niezgodno$ci
projektéw FERS z postanowieniami KPON mozna zglasza¢ w trybie
wskazanym na Stronie Projektu.

4. Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu z waznych
powodow, takich jak np. wprowadzenie nowych lub zmiana istniejacych
powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa, dostosowanie tresci do
warunkow formalnych realizacji Projektu, jezeli ma to bezposredni wpltyw
na tre$¢ Regulaminu i powoduje koniecznos$¢ ich zmiany, zmiana

warunkow realizacji Projektu, zmiana warunkéw Umowy o dofinansowanie
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Projektu, zmiana dokumentéw programowych lub wytycznych, przy czym
zmiany te nie moga mie¢ wplywu na prawa nabyte. Wszelkie zmiany
Regulaminu wymagaja formy pisemnej i wchodzg w zycie z dniem
podpisania i ogtoszenia zgodnie z ust. 1.

5. Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego regulaminu.
Wprowadzane zmiany moga wynika¢ z konieczno$ci zapewnienia
prawidtowej realizacji projektu oraz mie¢ na celu osiggnigcie jego celow i

zaktadanych rezultatow.

Zataczniki:
1. Deklaracja uczestnictwa w stazu zagranicznym — zatacznik nr 1
2. Klauzula informacyjna IP — zatagcznik nr 2Klauzula informacyjna IZ —
zatacznik nr 3
. Zgoda bezposredniego przetozonego — zatgcznik nr 4
. Test samooceny kompetencji pre-test — zalagcznik nr 5

. Wniosek o przyznanie stypendium —zalacznik nr 6
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5

6. Plan wyjazdu zagranicznego — zatacznik nr 7

7. Informacja o europejskiej Jednostce Przyjmujacej —zatacznik nr 8

8. Agreement — zalgcznik nr 9

9. Umowa o staz — zatacznik nr 10

10. Test samooceny kompetencji post-test —zalacznik nr 11

11. Rekomendacje dla polityki jakosci ksztatcenia w SGGW na
modyfikowanym kierunku studiéw — zatgcznik nr 12

12. Confirmation of Stay —zatacznik nr 13

13. Sprawozdania z realizacji stazu zagranicznego —zatacznik nr 14

14. Oswiadczenie Uczestnika — zatgcznik nr 15

15. Rezygnacja — zatacznik nr 16

16. Os$wiadczenie o nieuczestniczeniu w innym projekcie finansowanym

z FERS EFS+ - zatacznik nr 17
20
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17. Spis wymaganych dokumentow sktadanych przez

Uczestnika/Uczestniczke — zatacznik nr 18
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